
科研创新服务平台成果登记操作流程 

一、登记基本流程 

第一步：用教师个人账号登录数字石大，点击左侧“办公应用”下的“科研创新

服务平台”。 

 

第二步：进入“科研创新服务平台”后，有两种登记成果的途径： 

第一种途径：点击“科研成果”，然后点击“新增”选择相应的项目进行登记即

可。 

 

第二种途径：可以通过右侧的快捷通道，直接选择“成果”下面相应的栏目进行

登记即可。 



 

二、各类成果的登记流程 

1、专利成果登记流程 

第 1 步：填写专利基本信息，填写完毕后，点击“下一步”，进入“依托项目”

界面。 

 

 

第 2步：填写“依托项目信息”。若无依托项目，可不选择项目。 

专利登记分为三个基本步骤，先填写“1 基本信息” 

请根据专利状态，自行更新 

申请时不用填写，待受理

后请自行补充完整 

请填写所有专利权人 

请填写所有发明人信息 

专利权人为 1 个时，为独立申请；专利

权人为 2 个及以上时，为联合申请 

 



 

第 3 步：填写完依托项目信息后，点击“下一步”，进入“完成登记”界面，点

击“提交”按钮，完成登记。 

 

2、著作权登记 

第 1步：填写基本信息。完成信息填写后，点击“下一步”按钮，进入“依托项

目”界面。 



 

第 2步：填写依托项目信息。若无依托项目，可不选择项目。完成后，点击“下

一步”按钮。 

 

第 3步：进入“完成登记”界面，请点击“提交”按钮，完成登记。 

当申请著作权时，选择“著作权申请” 

当著作权授权后，选择“著作权登记” 

请填写所有著作权人 

请填写所有开发人信息 

有合作开发协议的，请选择联合申请； 

无合作开发协议的，请选择独立申请。 



 

3、著作登记 

第 1步：填写基本信息。填写完毕后，点击“下一步”。 

 

第 2步：填写依托项目信息。若无依托项目，可不选择项目。完成后，点击“完

成”按钮，完成登记。 

 

附件至少包含首页和版权页 



 

4、标准的登记 

第 1步：填写基本信息，完成后，点击“下一步”按钮。 

 

第 2步：填写依托项目信息，若无依托项目，可不选择项目。完成后，点击“下

一步”。 

文件至少包含首页和起草单位及人员页。 



 

第 3步：进入“完成登记”界面，点击“提交”按钮，完成登记。 

 

5、鉴定成果的登记 

第 1步：填写基本信息。填写完毕后，点击“下一步”按钮。 



 

第 2步：填写依托项目，若无依托项目，可以不填写。完成后，点击“下一步”。 

 

第 3步：进入“完成登记”界面，点击“提交”按钮，完成登记。 

 

请按顺序依次填写所有完成单位的信息 

请按顺序依次填写所有完成人的信息 



 

6、科技奖励的登记 

按要求填写完基本信息、详细信息以及完成人信息后，点击“提交”按钮，

完成登记。 

 

三、特殊情况的处理 

1、若专利发明人只有学生，可以来科技处成果管理科直接进行登记。 

2、若科研人员提交后发现部分信息填写有误，可以电话联系成果管理科进行修

改。 

3、专利处于申请阶段，填写完信息提交后是不能修改的；由管理人员退回后方

请按顺序依次填写所有完成人的信息 



可进行修改完善。 

4、其他未尽事宜请与科技处成果管理科联系。 

 


