硕士生答辩秘书须知
一、根据《学位论文评议书》写出答辩决议草案，答辩前请答辩委员会主席审阅；
二、按照《硕士生答辩及学位审批材料明细表》整理材料； 

三、答辩结束后答辩秘书向院（系）办公室送交以下材料：
1. 《中国石油大学学历硕士研究生学位审批材料（存学校档案室）》一份原件；
2. 《中国石油大学学历硕士研究生学位审批材料（存研究生档案）》一份原件，其中授予硕士研究生学位决定由学位办公室制作； 

3. 《中国石油大学学历硕士研究生基本情况登记表》一份原件；
4. 3份硕士学位论文，1份硕士学位论文详细摘要；

5．在档案馆的网页上提交学位论文电子版（PDF文档，不明事宜可咨询档案馆）。 
四、各类材料均由答辩秘书负责整理和送交，不得交与硕士生本人。
五、整理材料时应注意以下问题：
1．以上表格一律用A4纸单面打印，并按顺序装订。

2. 所填写的内容不能粘贴或涂改。
3.“毕业论文答辩表决票”不要粘贴，摞起来直接装订即可。
4．所有材料的填写部分只能用黑色或蓝黑色墨水笔填写，不能使用圆珠笔或纯蓝墨水笔填写。要求字迹清楚，书写工整。
中国石油大学（华东）学历硕士研究生
学 位 审 批 材 料
（存学校档案室）

研究生姓名                 

学      号                 

院（部）别                 

学科专业                

指导教师                
学位审批材料包括：

	●学历硕士研究生学位论文答辩申请书

	●学历硕士研究生课程成绩单

	●硕士学位论文评议书（指导教师）

	●硕士学位论文评议书（评阅专家）

	●学历硕士研究生学位论文答辩委员会决议书

	●学历硕士研究生学位论文答辩表决票

	●硕士学位授予审批表


填表时间：     年     月     日
中国石油大学（华东）学位办公室制表
中国石油大学（华东）学历硕士研究生

学 位 审 批 材 料
（存研究生档案）

研究生姓名                 

学      号                 

院（部）别                 

学科专业                

指导教师                

学位审批材料包括：

	●学历硕士研究生课程成绩单

	●学历硕士研究生学位论文答辩委员会决议书

	●中国石油大学授予硕士学位的决定


填表时间：     年     月     日
中国石油大学（华东）学位办公室制表
中国石油大学学历硕士研究生学位论文答辩申请书
	申 请 人
	
	学 科 专 业
	

	指导教师
	
	论文送审日期
	     年    月    日

	论文题目：



	论

文

评

阅
	评阅人
	姓  名
	职  称
	工作单位
	是否同意答辩

	
	导师
	
	
	
	

	
	专家

（若是硕导请在职称后标注★）
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	申请理由：

                  申请人（签字）：               

                                                         年    月    日

	指导教师意见（是否全面完成培养计划、达到申请学位要求。）：
                      指导教师（签字）：              

                                                         年    月    日

	答

辩

安

排
	答辩

委员

会

组成
（若是硕导请在姓名后标注★）
	成 员
	姓 名
	工 作 单 位

	
	
	主席
	
	

	
	
	委员
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	秘书
	
	

	
	
	
	

	
	答辩时间
	年    月    日    时

	
	答辩地点
	

	系（部、教研室）意见：

                                           负责人（签字）：                
年     月     日

	学位评定分委员会审查意见（是否批准申请及其依据）：
           学位评定分委员会主席（签字）：               

                                                        年    月    日


中国石油大学硕士学位论文指导教师评议书（一）
	作者姓名
	
	论文编号
	
	学科专业
	

	论文题目
	

	评价指标
	评  价  标  准（采用百分制打分）
	导师打分

	
	优秀

（≧90分）
	良好

（≧75且 <90分）
	合格

（≧60且 <75分）
	不合格

（<60分）
	

	论文选题

（X1）
	选题属于本学科当前发展的重要课题之一或经济建设、社会发展急需解决的重要难题之一。
	选题与本学科当前发展或与经济建设、社会发展有较为密切的联系，理论意义或实践价值较大。
	选题符合本学科研究范畴，或对经济建设、社会发展有一定的理论意义或实践价值。
	选题不符合本学科研究范畴或仅重复他人工作，理论意义或实践价值较低。
	

	文献综述

（X2）
	充分掌握国内外本研究领域的现状和前沿内容，参考文献收集完整，分析正确。
	掌握国内外本研究领域的现状和最新成果，参考文献收集较完整，并有较为正确分析。
	了解国内外本研究领域现状和研究成果，能收集论文写作所必需的参考文献，有一定的分析。
	不太了解本领域研究现状，对最新研究进展不清楚，参考文献收集不全或较少，分析偏差较大。
	

	基础理论

与

专业知识

（X3）
	运用最新的理论知识、研究方法或实验手段，理论论证严密，实验设计合理，方法正确，数据可靠。反映出作者掌握了坚实宽厚的基础理论和系统的专业知识。
	运用的理论知识、研究方法或实验手段较新，理论论证较严密，实验设计较合理，方法和数据较为正确可靠。反映出作者较好地掌握了基础理论和专业知识。
	运用了论文所必需的理论知识、研究方法或实验手段，能论证自己的理论，实验设计基本合理，方法和数据基本正确。反映出作者基本掌握了基础理论和专业知识。
	理论论证不严密，或研究方法不正确，或实验手段、实验设计不合理，数据不可靠。反映出作者掌握基础理论不扎实、专业知识不牢固。
	

	科研成果

与

创新能力

（X4）
	论文观点正确，在理论或方法上有创造性研究成果，独立研究或独立实验的内容占论文总内容的80%以上，反映出作者完全具有独立从事科研工作的能力。
	论文观点正确，在理论或方法上有创新，独立研究或独立实验的内容占论文总内容的65%以上，反映出作者具有独立从事科研工作的能力。
	论文观点基本正确，在理论或方法上有新见解，独立研究或独立实验的内容占论文总内容的50%以上，反映出作者基本具有从事科研工作的能力。
	论文观点不正确，或新理论、新方法较少，独立研究或独立实验的内容少于论文总内容的50%，反映出作者从事科研工作的能力较差。
	

	写作能力

与学风

（X5）
	论文条理清楚，层次分明，逻辑性强，文笔流畅，文字图表规范，学风严谨。
	论文条理性好，层次清楚，有逻辑性，文笔较好，文字图表较规范，学风好。
	论文有条理性和逻辑性，有一定的写作能力，文字图表基本规范，学风较好。
	论文条理性较差，写作能力较差，学风有问题。
	

	综合得分：X=0.20 X1+0.15 X2+0.25 X3+0.30 X4+0.10 X5
	


中国石油大学硕士学位论文指导教师评议书（二）
	论文书面评语，请明确指出论文的创新之处，并对不足和需要修改之处写出详细意见：
您对论文提交答辩的意见是:

直  接  答  辩□      修改后答辩□

修改后重新评议□      不同意答辩□

指导教师签名：                    
                                         年    月    日


中国石油大学硕士学位论文专家评议书（一）

	作者姓名
	
	论文编号
	
	学科专业
	

	论文题目
	

	评价指标
	评  价  标  准（采用百分制打分）
	专家打分

	
	优秀

（≧90分）
	良好

（≧75且 <90分）
	合格

（≧60且 <75分）
	不合格

（<60分）
	

	论文选题

（X1）
	选题属于本学科当前发展的重要课题之一或经济建设、社会发展急需解决的重要难题之一。
	选题与本学科当前发展或与经济建设、社会发展有较为密切的联系，理论意义或实践价值较大。
	选题符合本学科研究范畴，或对经济建设、社会发展有一定的理论意义或实践价值。
	选题不符合本学科研究范畴或仅重复他人工作，理论意义或实践价值较低。
	

	文献综述

（X2）
	充分掌握国内外本研究领域的现状和前沿内容，参考文献收集完整，分析正确。
	掌握国内外本研究领域的现状和最新成果，参考文献收集较完整，并有较为正确分析。
	了解国内外本研究领域现状和研究成果，能收集论文写作所必需的参考文献，有一定的分析。
	不太了解本领域研究现状，对最新研究进展不清楚，参考文献收集不全或较少，分析偏差较大。
	

	基础理论

与

专业知识

（X3）
	运用最新的理论知识、研究方法或实验手段，理论论证严密，实验设计合理，方法正确，数据可靠。反映出作者掌握了坚实宽厚的基础理论和系统的专业知识。
	运用的理论知识、研究方法或实验手段较新，理论论证较严密，实验设计较合理，方法和数据较为正确可靠。反映出作者较好地掌握了基础理论和专业知识。
	运用了论文所必需的理论知识、研究方法或实验手段，能论证自己的理论，实验设计基本合理，方法和数据基本正确。反映出作者基本掌握了基础理论和专业知识。
	理论论证不严密，或研究方法不正确，或实验手段、实验设计不合理，数据不可靠。反映出作者掌握基础理论不扎实、专业知识不牢固。
	

	科研成果

与

创新能力

（X4）
	论文观点正确，在理论或方法上有创造性研究成果，独立研究或独立实验的内容占论文总内容的80%以上，反映出作者完全具有独立从事科研工作的能力。
	论文观点正确，在理论或方法上有创新，独立研究或独立实验的内容占论文总内容的65%以上，反映出作者具有独立从事科研工作的能力。
	论文观点基本正确，在理论或方法上有新见解，独立研究或独立实验的内容占论文总内容的50%以上，反映出作者基本具有从事科研工作的能力。
	论文观点不正确，或新理论、新方法较少，独立研究或独立实验的内容少于论文总内容的50%，反映出作者从事科研工作的能力较差。
	

	写作能力

与学风

（X5）
	论文条理清楚，层次分明，逻辑性强，文笔流畅，文字图表规范，学风严谨。
	论文条理性好，层次清楚，有逻辑性，文笔较好，文字图表较规范，学风好。
	论文有条理性和逻辑性，有一定的写作能力，文字图表基本规范，学风较好。
	论文条理性较差，写作能力较差，学风有问题。
	

	综合得分：X=0.20 X1+0.15 X2+0.25 X3+0.30 X4+0.10 X5
	


中国石油大学硕士学位论文专家评议书（二）
	论文书面评语，请明确指出论文的创新之处，并对不足和需要修改之处写出详细意见：
您对论文内容的熟悉程度为: 熟 悉□      了 解□       不 熟□
您对论文提交答辩的意见是:

直  接  答  辩□      修改后答辩□

修改后重新评议□      不同意答辩□

                                         年    月    日

	评阅专家签名
	
	所在单位
	

	专业技术职务
	
	是否硕导
	


中国石油大学学历硕士研究生学位论文答辩委员会决议书（一）

	申请人姓名
	
	学科专业
	

	指导教师姓名
	
	研究方向
	

	答辩日期
	    年    月    日
	答辩地点
	

	论文题目
	

	答辩情况记录：


中国石油大学学历硕士研究生学位论文答辩委员会决议书（二）

	答辩委员会对学位论文及答辩情况的总体评价：



	答辩委员会表决结果：

出席人数共            人

其中：      同意为优秀者        票         同意为一般者        票

            同意为良好者        票         不 通 过 者         票

建议授予学位者         票

不同意授予学位者       票

结论：

是否推荐为校级优秀学位论文：推荐□       不推荐□
    年     月    日

	论 文 答 辩 委 员 会 成 员 签 名

	组 成
	姓 名
	职 称
（硕导标注★）
	工 作 单 位
	本 人 签 名

	主席
	
	
	
	

	委员
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	秘书
	
	
	
	


注：本决议书需原件一式两份，学校档案、学生档案各存一份。
中 国 石 油 大 学 硕 士 学 位 授 予 审 批 表
	申请人姓名
	
	性  别
	
	入学日期
	    年  月  日

	学科专业
	
	开题日期
	    年  月  日

	研究方向
	
	答辩日期
	    年  月  日

	导师姓名
	
	导师职称
	

	论文题目
	

	学位评定分委员会投票结果：

应出席人数共        人，实际出席人数共        人。
其中：              同意授予学位者         票

                    不同意授予学位者       票

学位评定分委员会审核意见（包括对申请人政治思想、课程学习、论文水平的全面审查意见）：
结论：
                            学位评定分委员会主席（签字）：                
                                                         年     月    日

	校学位评

定委员会

审批意见
	主席（签字）：                   

年    月    日


中国石油大学申请硕士学位人员（学历硕士）基本情况登记表

	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	年  月  日
	近期正面

免冠彩色

2寸照片

	国籍
	
	民族
	
	政治面貌
	
	

	攻读学位前
户口所在地
	省      市
	身份证
件类型
	
	

	身份证
件号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	学科门类
	
	一级学科
	

	学习方式
	
	二级学科
	

	入学考试方式
	
	考 生 号
	

	学    号
	
	入学年月
	年    月    日

	导师姓名
	
	学位论文关键词
	

	论文题目
	

	论文类型
	
	论文选题来源
	

	前置学历
	
	获前置学位年月
	年    月    日

	前置学位
	
	前置学位授予单位
	

	去    向
	
	就业单位省市
	省      市

	单位性质
	
	工作性质
	

	发表文章

总数（篇）
	
	国内期刊
	
	国内会议
	
	SCI
	EI
	ISTP

	
	
	国外期刊
	
	国外会议
	
	
	
	

	国家级一等奖（项）
	
	省部级一等奖（项）
	
	局级一等奖（项）
	

	国家级二等奖（项）
	
	省部级二等奖（项）
	
	局级二等奖（项）
	

	国家级三等奖（项）
	
	省部级三等奖（项）
	
	局级三等奖（项）
	


出生日期：与身份证对应字段一致。政治面貌：中共党员、中共预备、共青团员、民革会员、民盟盟员、民建会员、民主促进会会员、农工党员、致公党员、九三学社社员、台湾民主自治同盟盟员、无党派民主人士、群众。身份证件类型：居民身份证、军人证件、港澳台身份证、华侨身份证、外籍护照。学科门类：哲学、经济学、法学、教育学、文学、理学、工学、农学、医学、管理学等。学习方式：脱产，半脱产，业余。入学考试方式：统考，推免，单考，其他。论文类型：基础研究、应用研究、综合研究、其它。选题来源：973、863项目，国家社科规划、基金项目，教育部人文、社科科学研究项目，国家自然科学基金项目，中央、国家各部门项目，省级项目，国际合作研究项目，港澳台合作研究项目，企事业单位委托项目，外资项目，学校自选项目，国防项目，非立项，其他。前置（学历）学位：攻读本学位前所获最高（学历）学位。去向：就业，继续求学，出国，出境，待业，其他。单位性质：行政单位，科研设计单位，高等学校，其它教学单位，医疗卫生，其他事业单位，国有企业，三资企业，民营企业，其他企业，部队，其他。工作性质：教学与（或）科研，管理，其他。
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